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A correta conducao das contratacdes publicas € essencial
para assegurar a legalidade, a eficiéncia e a economicidade
na Administracao Publica. O presente conjunto de manuais foi
elaborado no ambito do Projeto BRA/IICA/16/001 - MAPA/SECEX
- Modernizacao Estratégica, com o objetivo de oferecer orientacao
técnica e padronizada aos servidores publicos envolvidos nas
fases pos-licitatorias. Este manual contempla, inicialmente, dois
eixos centrais da execucao contratual: a celebracao de contratos
administrativos e a prorrogagao contratual, ambos estruturados com
base na legislacao vigente, na jurisprudéncia dos 6érgaos de controle
€ nas mais recentes contribuicoes doutrinarias sobre o tema.

O Manual de Celebracao de Contratos aborda, de forma detalhada,
as etapas que se sucedem a elaboracao do contrato, exigéncia
de garantia, assinatura contratual, as publicacées e registro nos
sistemas de contratos.

Ja o Manual de Prorrogacao Contratual foca nas hipoteses legais,
Nos requisitos e nos fluxos administrativos necessarios a prorrogacao
da vigéncia contratual, com especial atencao a documentacao
comprobatoria, a analise de vantajosidade, a regularidade da
contratada e a gestao de riscos associados a essa etapa.

Ambos 0s manuais buscam promover maior seguranga juridica,
padronizagcao e transparéncia nos processos internos, sendo
instrumentos de apoio pratico para as equipes técnicas e gestores
(as) publicos (as) do Ministério da Agricultura e Pecuaria e suas
Superintendéncias Estaduais.

O contrato administrativo € o instrumento juridico que formaliza o
acordo celebrado entre a Administracao Publica e o particular, com o
proposito de viabilizar a execucao de um objeto previamente licitado
ou selecionado por meio de contratacao direta, em conformidade
com a legislacao vigente.

Assim, o contrato constitui a garantia legalde que o objeto contratado
— seja obra, servico, fornecimento ou aquisicao — sera realizado
com base em clausulas claras, direitos e obrigacdes devidamente
estabelecidos, respaldado por procedimentos anteriores que
asseguram sua legalidade e regularidade.

Acelebracao dos contratosadministrativos, conforme dispostona Lei
n°14.133/2021(Nova Leide Licitagcdes e Contratos), esta disciplinada
por um conjunto de dispositivos legais que regulamentam tanto as
regras formais para a assinatura quanto os meios e instrumentos
admitidos para essa etapa.

O Artigo 90 estabelece que a Administracao Publica deve convocar
o licitante vencedor para a assinatura do contrato ou, quando
permitido, para aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
momento que consagra a formalizagcao da obrigacao assumida pelo
contratado.

O § 3° do Artigo 91 regulamenta a possibilidade de celebracao
eletronica de contratos e termos aditivos, por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI!, assegurando maior agilidade,
seguranca e rastreabilidade dos atos administrativos.

Por sua vez, o Artigo 95 reforca que a formalizagcdo por meio de
contrato € regra, admitindo-se, contudo, a substituicao por outros
instrumentos habeis — como carta-contrato, nota de empenho ou



autorizacao de compra — quando o valor ou a hatureza do objeto
justificar tal excepcionalidade.

Adicionalmente, o Artigo 19, inciso IV e § 2° imp0oe a obrigatoriedade
de utilizacao de minutas padronizadas de contratos, elaboradas
pela assessoria juridica competente, ficando consignada a
necessidade de justificativa formal no processo administrativo caso
haja afastamento desses modelos.

Portanto nas celebragdes de contratos administrativos, a Lei n°
1413372021 e a jurisprudéncia dos orgaos de controle apontam
que devem ser respeitados todos os principios que regem as
contratacoes publicas, especialmente os principios previstos no Art.
5° e os principios complementares contidos no Art. 11

l. Legalidade - Todos os atos devem ter fundamento na lei,
obedecendo a legislacao vigente e as normas internas.

Il. Impessoalidade - A escolha do contratado deve ocorrer sem
favorecimento ou discriminagao.

lll. Moralidade - A conduta dos agentes publicos deve atender a
ética administrativa e a boa-fe.

IV. Publicidade - Os atos devem ser transparentes, com ampla
divulgacao, especialmente no PNCP.

V. Eficiéncia - Os contratos devem buscar o melhor resultado com
0 menor custo possivel, sem desperdicios.

VI. Interesse publico - O objeto contratado deve atender a
necessidade coletiva, e ndo interesses particulares.

VIl. Planejamento - A celebracao deve estar vinculada a um
planejamento prévio e adequado da contratacao.

VIIl. Seguranca juridica - Os contratos devem garantir estabilidade
e previsibilidade para ambas as partes.

IX. Motivagao - Todos os atos decisorios devem ter justificativa
fundamentada nos autos.

X. Vinculagao ao instrumento convocatério - O contrato deve
observar exatamente o que foi estabelecido no edital e na proposta
vencedora.

Xl. Planejamento das contratagoées - Integracao ao Plano de
Contratagoes Anual).

XIll. Gestao por competéncias- Designacao de Fiscais e Gestores
Qualificados.

XIll. Controle e gestao de riscos - Identificacao e Mitigacao de
Riscos Contratuais.

Os orgaos como TCU e tribunais estaduais reforcam que, na
celebracao do contrato, o principio da eficiéncia se materializa na
verificacao rigorosa de documentos antes da assinatura, e o principio
da legalidade se traduz no respeito integral as clausulas obrigatorias
e ao edital. O descumprimento pode acarretar nulidade do contrato
e responsabilizagao dos agentes envolvidos.

No Ministerio da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA),
O processo de celebracao contratual inicia-se apos a area de
licitacdes concluir integralmente a fase de instrucao e selecao do
fornecedor, encaminhando os autos para a adogao das etapas finais
que formalizam a contratacao.

Cabe destacar que a area de contratos € consultada ainda na
fase de instrucao processual, especialmente para a elaboracao
da minuta contratual. Em razdo dessa atuagao prévia, quando o
processo retorna a etapa de finalizacao da licitagao, a formalizacao
do contrato ocorre de forma mais célere, uma vez que a minuta ja
tera sido analisada e aprovada pela consultoria juridica competente.

O processo de celebracao dentro do MAPA esta organizado,
predominantemente, em duas areas especificas: a Coordenacao de
Contratos (CCON) e o Servico de Acompanhamento de Contratos
(SEAC). Essas unidades sao responsaveis, respectivamente, pela
execucao dos passos fundamentais que compdoem o fluxo de



celebragao e gestao dos contratos administrativos, conforme

observa-se no fluxo completo a seguir.

Solicitar Documentos
Orgamentario-
Financeiros & Area
Demandante

Emitir Certiddes de
Regularidade Fiscal

Solicitar a Contratada a
————= Garantia Contratual e o
Cadastro no Sei

Elaborar Minuta ou
———= Contrato. Providénciar
as Assinaturas

Solicitar Indicagdo de
——— = Servidores para Comissao
de Fiscalizacdo

1 - COORDENACAO DE CONTRATOS

A seguir, apresentam-se as etapas que compdéem o fluxo do
processo de celebracao contratual descritas de forma sequencial
para facilitar a compreensao das atividades, responsaveis e
interacdes entre as areas envolvidas. Esse detalhamento tem por
objetivo oferecer uma visao clara e estruturada do procedimento,
servindo como referéncia para a execucao padronizada e eficiente
das acoes necessarias:

1. Recebimento da solicitacao,

A Coordenacao de Contratos (CCON) recebe, da Coordenacao de
Licitacoes, a solicitacao para a celebracao contratual.

2. Analise inicial do processo

a. Verifica-se a existéncia de documentos orcamentario-
financeiros nos autos.

b. Caso estejam ausentes, constata-se a necessidade de
solicitacao a area demandante.

3. Solicitacao da programacgao orgamentaria
a. Elabora-se despacho solicitando a programacgao orcamentaria.

b. Se a unidade demandante for vinculada a estrutura regimental
da SPOA, o remetente € a CGAQ.

c. Se nao for vinculada, o remetente € a propria SPOA, apos
solicitacao da CGAQ.

4, Retorno dos autos

A area demandante (por meio da CGAQ ou da SPOA) devolve os
autos a CCON com a programacao orcamentaria.

5. Conferéncia documental
a. A CCON confere a documentacgao recebida.

b. Emite certiddes de regularidade fiscal da contratada e de seu
representante legal.

6. Verificacao de exigéncia de garantia contratual

a. Analisa-se se o edital ou termo de referéncia exige garantia
contratual.

b. Se exigida, elabora-se a minuta de contrato ou o proprio
contrato e comunica-se a contratada para apresentacao.

c. Orienta-se também sobre o cadastro do representante legal
no Sistema SElI do MAPA, conforme Manual de Peticionamento
Eletronico — 2023, item 2 - Cadastro de Usuario Externo, link:



https:.//sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/manuais/
manual_peticionamento_eletronico_2023.pdf .

7. Despacho a CGEOF para emissao da nota de empenho.
A CGEOF emite a nota de empenho e devolve os autos a CCON.
8. Certidoes de Regularidade Fiscal

Apos o empenho, emitem-se novamente as certiddoes de
regularidade fiscal.

9. Assinatura externa

Estando em situacao fiscal regular, libera-se o contrato para
assinatura pela contratada.

10. Encaminhamento para autoridade competente

ApoOs o contrato ser assinado pela contratada, € encaminhado
para assinatura da autoridade competente, conforme Portaria n°
557/2023.

11. Finalizacao do processo

Apos a assinatura pelas partes e testemunhas, os autos sao enviados
a Assessoria da CCON para finalizacao das etapas do processo.

Registrar no
— = Contratos.Gov, SIAFl e
Portal do MAPA

Realizar as publicagbes e
anexar os extratos

Solicitar a Garantia
—————= Contratual e/ou Registrar
no SIAFI

Solicitar indicagdo da
. Comissdo de
Fiscalizacdo e elaborar

Minuta de Portaria

Notificar a Area
——= Demandate e Contratada
sobre a conclusdo

2 - ASSESSORIA DA CCON

1. Registro do Contrato no Contratos.Gov

A ASS-CCON registra o contrato no sistema Contratos.Gov e
providencia sua publicagao no Diario Oficial da Uniao (DOU).

2. Registro no SIAFI

Apos a publicacao no DOU, a ASS-CCON efetua o registro do saldo
do contrato no SIAFI

3. Publicagao no Portal do MAPA

Realiza-se a publicacao do contrato no portal institucional do MAPA.



4. Anexar Comprovantes

Anexam-se ao processo todos os comprovantes das publicacoes e
registros realizados.

5. Cobranca ou Notificacao sobre a Garantia Contratual

Caso a contratada ainda nao tenha apresentado a garantia contratual
solicitada previamente pela CCON, a ASS-CCON procede a nova
notificacao para cumprimento dessa obrigacao.

6. Verificagcao de Sub-rogacao

a.Caso o contrato esteja sujeito a sub-rogacao — hipotese em que
uma das partes contratantes € substituida por outra, assumindo
integralmente os direitos e obrigacoes — deve-se consultar as
Orientacoes sobre a Sub-rogacao de Processos de Compras e
Contratos.

b. Em havendo sub-rogacao, anexa-se ao processo o extrato da
operacao no Contratos.Gov, notifica-se a area demandante e,
posteriormente, conclui-se 0 processo.

7. Procedimento em Caso de Auséncia de Sub-rogacao

a. Aguarda-se a apresentacao da garantia contratual pela
contratada;

b. Realiza-se a consulta de regularidade junto a SUSEP;
c. Registra-se o saldo garantia no SIAFI.
8. Emissao da Portaria de Fiscalizacao

a. Solicita-se a indicagao da comissao de fiscalizacao a area
demandante.

b. Elabora-se a minuta da Portaria, encaminhando-a a autoridade
competente para assinatura.

9. Publicacao e Registro da Portaria

Apos assinada, providencia-se a publicacao da portaria no Boletim
de Servico do MAPA e o registro correspondente no Contratos.Gov.

10. Notificacao Final

Notifica-se a contratada e aarea demandante, pore-maile despacho,
sobre as publicacdes e registros finais realizados.

11. Conclusao

Com o cumprimento de todas as etapas acima, considera-se
concluido o processo de celebracao contratual.

Passo 1. Apds acessar o sistema e selecionar a opgao “Adicionar
Contratos’, deve-se preencher ou selecionar todos os campos
disponiveis na aba “Dados do Contrato’, referentes ao contrato a
ser incluido. Nessa etapa, o sistema apresentara automaticamente
a minuta de empenho. Ressalta-se que apenas 0S campos
‘Fornecedor(es) Subcontratado(s)’, ‘Autoridades Signatarias” e
‘Informacdes Complementares” poderao permanecer em branco.
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Contratos.govbr — 3 Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG @ Temas @ Meus Dados = Sair

Contratos.gov.br - Contratos - Adicionar

r ImabBANA BRASIL BER...
UG/UASG: 130005 C O n t ra tOS Adicionar Contrato.
# T
« Voltar para todos Contratos
|_il (5e € af
Dados do contrato Caracteristicas do contrato Itens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores
$ Gest nt;
Fornecedor *
Selecione o fome -
O e e atas @
Minutas de Empenho
Transparén = Selecione minutas de
o < Fornecedor{es) subcontratado(s)
Selecione o(s) Fomece
DFCDSRVVT950 | v. Data da Assinatura

2 50707-1928

dd/mm/ aaaa [}
Data de Publicagio no DOU @
dd/mm/ aaaa B
Autoridades Signatarias
& Selecionar todos % Limpar
Objeto *
4

0/5120 caracteres

Informagées Complementares




Passo 2: Ainda na aba “Dados do Contrato”, deve-se concluir o preenchimento das informacdes pendentes, como o amparo legal € 0 numero
da compra, prosseguindo, em seguida, para a proxima aba.

Informagdes Complementares

0/5120 caracteres
Modalidade Compra *
Selecione...

Amparo Legal *

Contrata+Brasil
() Sim @ N&o

Numero Compra *
Unidade Compra @

Unidade Beneficiaria @

Proxima Aba ©
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Passo 3: Na aba “Caracteristicas do Contrato’, € necessario preencher as informacdes referentes a receita/despesa, tipo, categoria, numero

do contrato e numero do processo. Ressalta-se que apenas os campos “Subtipo’, “Subcategoria” e “Codigo do Sistema Externo” poderao
permanecer em branco

@ Contratos.govbr = ¥ Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG @ Temas @ Meus Dados @ Sair

Contratos.gov.br - Contratos - Adicionar
User ImabbBANA BRASIL BER...

UG/UASG: 130005 COﬂtratOS Adicionar Contrato

« Voltar para todos Contratos

B G eI
Dados do contrato Caracteristicas do contrato ltens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores
$
Receita / Despesa *
S anceira
Despesa ~
O G ata &
Tipo *
= Transparéncia 2y Selecione.. Z
&£ A CAC Subtipo
V.
DFCDSRVV7950 | v. 1.23.21- =
r23:20250707-1928 Categoria ~
Selecione.. =

Dedicagdo Exclusiva de Mo de obra?

O 8im O Nio

Subcategoria

Selecione. -

Contrato *

Céodigo Sistema Externo @

Numero Processo ™




Passo 4. Ainda na aba “Caracteristicas do Contrato’, deve-se concluir o preenchimento das informagdes pendentes, em seguida, para a
proxima aba.

Numero Processo *

Unidade Gestora Origem do Contrato

130005-CGOEF/DA/SE/MAPA

Unidade Gestora Atual *
130005

Unidades Requisitantes

Prorrogavel *

Selecione.. A4

Prazo indeterminado?

O Sim @ Nio

Deseja gerar cronograma automatico para o Contrato?

@® Sim ) Nio

Situagdo ™

Alivo %

@ Aba Anterior Préxima Aba @




Passo 5: Como a minuta de empenho foi selecionada na aba “Dados do Contrato’, ao acessar a aba “ltens do Contrato” o sistema apresentara
automaticamente informacées como: tipo de item, material, numero do item, quantidade, valor unitario, valor total, entre outros dados. Nesse
momento, & fundamental conferir a quantidade dos itens contratados. Caso algum item esteja ausente, € possivel inclui-lo manualmente.
Ressalta-se, ainda, a necessidade de verificar a consisténcia entre o valor total e os valores dos itens; em caso de divergéncia, recomenda-se

nao prosseguir com o cadastro do contrato.

Contratos.gov.br -~ Contrates - Adicionar

User ImabBANA BRASIL BER...

UG/UASG: 130005 CO ntratos
Tela de inicio
« Voltar para todos Contratos
contratual
Dados do contrato Caracteristicas do contrato Itens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores
-amentaria <
FhanEeRs ) Inserir ltem 4 Buscar itens da Compra + Valor total do Contrato: | 0
o \ceira
y  Gestio de atas Tipo Item Tipe do Material Numero ltem Compra Item Céodigo NCM/NBS Quantidade Valor Unitario Qtd. parcelas Valor Total Data Inicio Agdes

TI'EI'IS[:"-'-_! ncia

Administracio
Q@ AbaAnterior | Préxima Aba @




Passo 6: Na aba "Empenhos’, as informacdes serao carregadas automaticamente pelo sistema, nao sendo necessaria qualquer alteracao
manual.

@ Temas @ Meus Dados @ Sair

@ Contratos.govbr = 3 Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG

Contratos.gov.br Contratos Adicionar

] abANA BRASIL BER...
UG/UASG: 130005 CO ntra tOS Adicionar Contrato.
# Tel io
« Voltar para todos Contratos
E 2|
Dados do contrato Caracteristicas do contrato ltens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores
3 ia
Unidade Emitente do Empenho
S anceira
Selecione a Unidade
O ] @
Fornecedor do Empenho
E T = Selecione o fomecedor
& Administracdo < Empenho  + Adicionar
DFCDSRVWT! 2321

G Aba Anterior Préxima Aba ©
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Passo 7: Na aba "Vigéncia/Valores', todos os campos devem ser devidamente preenchidos, com excecao do campo “Data da Proposta’, que
pode permanecer em branco. E obrigatério informar a Data de Inicio da Vigéncia, a Data de Término da Vigéncia, o Valor Global, o Numero de
Parcelas e o Valor das Parcelas. Apos o preenchimento de todos os campos obrigatorios, deve-se clicar no botao verde “Salvar e Voltar” para
registrar as informacdes no sistema.

@ Contratos.govbr = 3% Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG @ Temas @ Meus Dados @ Sair

Contratos.gov.br Contratos Adicionar

User ImabBANA BRASIL BER...
U : 130005 CO ntratOS Adicionar Contrato.

« Voltar para todes Contratos

B tua
Dados do contrato Caracteristicas do contrato Itens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores
$ taria
Data da proposta
5 gira
dd/mm/ aaaa B
0O le &
Data de inicio da vigéncia ™
E Tran £y dd/mm/ aaaa [}
&£ A Data do términe da vigéncia *
dd/mm / aaaa B
S 50| v 123.21- Valor Global *

<>

RS

Num. Parcelas *

1 v

Valor Parcela ™

<

R$

Q@ Aba Anterior B Salvarevoitar ~ M Salvar Rascunho @ Cancelar




PUBLICACAO DE CONTRATO NO SISTEMA CONTRATOS.GOV

Passo 1. Para realizar a publicacao do contrato incluido, selecione o contrato desejado e acesse a aba ‘Acdes” (icone em formato de

engrenagem). Em seguida, sera exibida uma lista de opcdes, na qual deve-se escolher “Publicacdes DOU".

Numero do

instrumento

00126/2025

00017/2022

00089/2025

00008/2025

00090/2025

00091/2025

00088/2025

00086/2025

00003/2022

00026/2020

CO ntra tOS Exibindo 1 a 25 de 170 registros

+ Adicionar Contrato L o= el e R (s =gl Visibilidade da coluna  Copiar  Excel G5V PDF  Imprimir

T Receita / Despesa ~

Tipo = Categorias ~ Vigéncia Inicio = Vigéncia Fim - Valor Global =

Vig. Vig.

Fornecedor Inicio Fim

03.734.985/0002-58 - COMAK - COMERCIO E 20/08/2025 20/08/2026

REPRESENTA &

11.168.199/0003-40 - HITSS DO BRASIL SERVICOS TECN  22/06/2022 22/06/2026

o

22 086.683/0003-46 - HP BRASIL INDUSTRIA E COMERCI  12/08/2025 12/08/2026

o

29 597 360/0001-02 - OPERADORA JRC 13/02/2025 05/11/2025

TELECOMUNICACOE &

59.717.553/0006-17 - GRUPO MULTI S.A 08/08/2025 08/08/2026

03 619 767/0005-15 - TORINO INFORMATICA LTDA 07/08/2025 07/08/2026

12.477 .490/0002-81 - LIDER NOTEBOOKS COMERCIO E 06/08/2025 06/08/2026

SE@®

23.484 444/0001-45 - 3F LTDA 06/08/2025 06/08/2030

38.054.508/0001-45 - FORTALEZA SERVICOS 23/02/2022 23/08/2026

EMPRESARIA &

15.219.654/0001-88 - G.S.I1 - SERVICOS ESPECIALIZAD @  14/09/2020 14/09/2025

Valor Parcela ~

Valor Global

R$ 3.329.310,88

R$

26.118.572,28

R$ 57.640,00

R$ 216.832,00

R$ 106.418,00

R$ 83.895,00

R$ 1.194.035,00

R$ 39.960,00

R$

26.609.821,20

R$ 1.077.919,20
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Situacdo ~

Nuam.
Parcelas

Ativo [ Inativo ~

Valor

Parcela

R$ 3.329.310,88

R$ 2.176.547 69

R$ 57.640,00

R$ 216.832,00

R$ 106.418,00

R$ 83.895,00

R$ 1.194.035,00

R$ 39.960,00

R$ 2.217.485 10

R$ 89.826,60

Amparo Legal -

Atualizado

em

21/08/2025 10:01

13/08/2025 11:1¢€

13/08/2025 11:0¢€

12/08/2025 14:1¢

08/08/2025 14:0¢

07/08/2025 11:52

06/08/2025 17:31

06/08/2025 15:27

06/08/2025 11:04

06/08/2025 09:1¢

Contratos.gov.br

Pesquisar.

2 Remover filtros

Data
Encerramento

w

v

w

w

w

v

w

w

e

w

w

i= ltens Contrato:

Arquivos

Cronograma

Despesas Acessorias

Empenhos
Histarico
Garantias

Itens

Padrdes DH SIAFI
Parametros
Prepostos
Publicagdes DOU
Responsaveis

Status

Contratos

Unidades Descentralizadas

Conta-Depdsito Vinculada

Instrumentos de Cobranca
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Passo 2. Sera exibido um campo contendo as informacdes do contrato selecionado. Clique na aba “Acdes” e, em seguida, no icone de
engrenagem correspondente a opcao “Editar Documento”.

Confratos.gov.br - Publicacies DOU Lista

P u bl'ca (;695 DOU Exibindo 1 a 1 de 1 registros

=+ Adicionar Publicacdo = \oltar Visibilidade da coluna ~ Copiar Excel CSV  PDF  Imprimir Pesquisar:

Data Publicagdo CPF Situagdo Publicagdo Situagdo Imprensa Tipo Publicagdo Link publicagdo Agdes
25/08/2025 69787832187 A PUBLICAR Pendente Contrato 4 & = F @
Data Publicagdo CPF Situag3o Publicagido Situagdo Imprensa Tipo Publicagdo Link publicagio Agdes

25 v registros por pagina < n P




Passo 3: Ao abrir a caixa de edicao, selecione inicialmente a Data da Publicagcao e preencha o Numero do Contrato. No corpo do texto que sera
publicado, € necessario alterar o objeto, sugerindo copiar o texto do objeto originario, e substituir pelo que o sistema criou. Outro ponto a ser
alterado € o nome da coordenacao pelo nome do MAPA ou da SFA. Ressalta-se que as demais formatagdes do texto nao devem ser alteradas.
ApOs realizar todas as alteracdes, clique no botao verde “Salvar e Voltar” para registrar as modificagdes no sistema.

Confratos.gov.br - Publicacbes DOU Editar
PUbllca (;6@5 DOU Editar Publicacdo.

« \oltar para todos Publicacées DOU

Data Publicacao *

B& 08/ 2025 =
Instrumento

00092/2025 - Confrato %
Texto DOU *

#HATO EXTRATO DE CONTRATO N® 92/2025 - UASG 130137
N® Processo: 21000.043420/2025-17

##TEX Inexigibilidade N° 26/2025. Contratante: MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA - MAPA.

Contratado: 25.683.434/0001-64 - COOPERATIVA CENTRAL DE CREDITC DE MINAS GERAIS LTDA - SICOOB CENTRAL CREDIMINAS. Objeto: O presente instrumento tem por objeto a contratacéo de
servicos de instituicdo financeira, integrante do Sistema Nacional de Crédito Rural - SNCR, para atuar come agente financeiro do Fundo de Defesa da Economia Cafeeira - Funcafé na contratacdo de
operacdes de crédito rural com recursos do Fundo, sob as condicdes estabelecidas no Manual de Credito Rural - MCR, do Banco Central do Brasil, Decretos, Portarias e Resolugdes do Conselho
Monetario Nacional - CMN, Poriarias do Ministerio da Agricultura e Pecudria, cujas normas passam a fazer parte deste Contrato como se transcritos integralmente nele fossem, observando-se ainda, as
regras e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

Fundamento Legal: LEI 14.133/2021 - Artigo: 74 - Inciso: IV. Vigéncia: 20/08/2025 a 20/08/2030. Valor Total: R$ 482.360.465,99. Data de Assinatura: 20/08/2025.

##0F| (COMPRASNET 4.0 - 21/08/20235).

CPF~

69787832187

Status
A PUBLICAR .

(DECEEEATE RS @ Cancelar
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Passo 4: Apos salvar o texto da publicacao, a situagao sera exibida como “A Publicar”. Para enviar a publicacao, clique no icone de engrenagem
com a seta para cima, que encaminhara o documento a imprensa.

Contratos.govbr - Publicagbes DOU Lista

PU b l'ca (;6@5 DOU Exibindo 1 a 1 de 1 registros

+ Adicionar Publicacio = \oltar Visibilidade da coluna ~ Coplar  Excel €SV PDF  Imprimir Pesquisar:

Data Publicagdo CPF Situagdo Publicagido Situagdo Imprensa Tipo Publicagdo Link publicagio Agoes

25/08/2025 69787832187 A PUBLICAR Pendente Contrato 4 o = = @

Data Publicagio CPF Situag3o Publicagio Situagdo Imprensa Tipo Publicagdo Link publicagio Agoes

25 v registros por pagina < n =

Passo 5: Apos o envio, o status da publicacdo do contrato passara a ser “Transferido para Imprensa’. E importante que, no dia seguinte, a
publicacao seja consultada no Diario Oficial da Uniao para que o comprovante seja baixado e inserido no processo SEI.

Contratos.gov.br - Publicactes DOU Lista

P u b l |Ca (;6@5 DOU Exibindo L a 1 de 1 registros

+ Adicionar Publicacio = \oltar Visibilidade da coluna  Copiar Excel CSV  PDF  Imprimir Pesquisar:

Data Publicagdo CPF Situagdo Publicagdo Situagdo Imprensa Tipo Publicagio Link publicagdo Agdes

22/08/2025 69787832187 TRANSFERIDO FARA IMPRENSA Oficio Enviado Contrato 4 Cc = = @0

Data Publicacdo CPF Situagdo Publicagdo Situagdo Imprensa Tipo Publicacio Link publicagdo Agdes

25 v registros por pagina e n =




A prorrogacao contratual € o ato administrativo pelo qual se estende o prazo de vigéncia de um contrato previamente celebrado, com
o objetivo de garantir a continuidade da execucao de seu objeto, desde que atendidos os requisitos legais e mantidas as condi¢cdes que
justificaram a contratacao.

No ambito da Lei n° 14.133/2021, a prorrogacao ¢ tratada de forma criteriosa, especialmente nos contratos de prestacao de servicos e
fornecimentos continuos, encontrando fundamento juridico principalmente no art. 107 e em dispositivos correlatos, como os arts. 105, 106 e
108, que disciplinam prazos, vigéncia e condicdes de alteracao contratual.

A prorrogacao nao se confunde com reajuste ou repactuacao, que se referem a atualizacao do valor contratual. Trata-se, portanto, de
um instrumento voltado exclusivamente a manutencao da relacao contratual no tempo, quando tal medida for necessaria e vantajosa a
Administracao.

Natureza Juridica

A doutrina majoritaria reconhece a prorrogagao como ato bilateral, pois exige manifestacao de vontade tanto da Administracao quanto do
contratado, formalizada por meio de termo aditivo ou instrumento equivalente. Tal ato esta sujeito aos principios da legalidade, motivacao,
eficiéncia e supremacia do interesse publico.

O Tribunal de Contas da Unidao (TCU) e a jurisprudéncia administrativa ressaltam que a prorrogacao deve estar amparada em justificativa
tecnica e econdmica, devidamente instruida nos autos do processo, sob pena de nulidade e responsabilizacao do gestor.

Hipoteses Legais de Prorrogacao
a. Nos termos da Lei n° 14.133/2021, a prorrogagao podera ocorrer, entre outras hipoteses:

b. Servicos e fornecimentos continuos: prorrogacao sucessiva até o limite de 10 (dez) anos, desde que devidamente justificada e prevista
no edital, garantindo a continuidade e a vantajosidade da contratacao (Art. 107, § 4°).

c. Contratos por escopo: prorrogagao motivada quando o objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato (Art. 111).
d. Casos de suspensao ou paralisacao: prorrogacao proporcional ao periodo de interrupgao.
Relevancia do Planejamento

A gestao contratual eficiente exige que o processo de prorrogacao seja planejado com antecedéncia, evitando descontinuidade na prestacao
dos servicos e assegurando que a decisao seja vantajosa e legalmente amparada. A instrucao processual deve conter:

a. Justificativa técnica e econdmica;



b. Parecer juridico (quando exigido);

c. Analise de desempenho do contratado;

d. Documentos de regularidade fiscal e trabalhista atualizados;
e. Atualizacao do valor contratual (quando couber).

No MAPA, o processo de prorrogacao contratual envolve,
principalmente, trés areas: a Coordenacao de Contratos (CCON), a
Area Demandante do contrato e o Servico de Acompanhamento de
Contratos (SEAQC).

Essas unidades desempenham funcdées complementares que
asseguram a legalidade, regularidade e continuidade da execucao
contratual ACCON éeéresponsavelpelaanaliseeinstrucaodo processo,
conferindo documentacao, certiddes fiscais e conformidade com
as clausulas contratuais. A area demandante fornece informagoes
técnicas e justifica a necessidade da prorrogacao, alem de
acompanhar a execugao do objeto. O SEAC atua na formalizacao
final, incluindo registros, publicacdes e notificacdes, garantindo que
todas as etapas do processo sejam concluidas de acordo com a
legislagao vigente.

Dessa forma, a atuacao integrada dessas trés areas assegura que a
prorrogacao contratual seja realizada com transparéncia, seguranca
juridica e eficiéncia administrativa, preservando o interesse publico
e a continuidade dos servicos ou fornecimentos contratados.

Enviar a informacgao
sobre a vigéncia, com
180, 150, 120 e 90 dias
de antecedéncia.

Analisar Documentagéo
——e da Area Demandate
sobre a Prorrogagdo

Elaborar Minuta de Termo
Aditivo, Lista de
Verificagdo e Nota técnica.
Verificar
recomendacdes do
—— = Parecer e emitir
Certiddes de
Regularidade.

Providénciar Assinaturas
do Termo Aditivo

3- COORDENAGAO DE CONTRATOS

1. Iniciar o Processo de Prorrogagao.
a. Criar processo Relacionado.
2. Elaborar Lista de Verificacao.
3. Elaborar Informagao Técnica para remessa a Area Demandante

a. Prazo:180 dias antes do termino do contrato. Aguardar resposta
da Area Demandante.

b. Se nao receber resposta:
Reiterar com 150 dias de antecedéncia.

Caso ainda nao haja retorno, reiterar novamente com 120 e 90
dias.



c. Ao receber resposta, prosseguir com os tramites para a
prorrogacao.

4. Manifestagao da Area Demandante:
a. Desfavoravel:
Elaborar termo de encerramento no processo relacionado e,

Elaborar documento de encerramento no processo principal,
com base nas informacoes da area demandante.

b. Favoravel:
Analisar toda a documentagao enviada.

Criar dossié do processo relacionado e anexar ao processo
principal da licitagao.

5. Elaborar documentacgao para prorrogacao:
a. Minuta de Termo Aditivo.
b. Lista de Verificagao da AGU.
c. Nota Técnica.
6. Verificar Parecer Referencial:
a. Se nao houver: enviar autos para Consultoria Juridica.

b. Se houver. analisar documentacao conforme parecer
referencial.

7. Emitir Certidoes de Regularidade Fiscal.
8. Elaborar Lista de Verificacao de Aditamentos Contratuais.
Lista de Verificacao que consta dentro do SEl.

9. Elaborar Nota Técnica a Area Demandante para ajustes, (se
necessario).

10. Emitir Atestado de Adequacao dentro do SElI.

Recentemente a Consultoria Juridica, tem adotado a cobranca de
atestado de adequacao ao parecer para determinados processos.
Esse atestado demonstra que foram atendidos todos os itens
recomendados, com assinatura da autoridade daquele setor.

11. Emitir Certidoes de Regularidade Fiscal.

As certiddes sao consultadas em varios momentos antes da
prorrogacao

12. Solicitar emissao de Nota de Empenho a CGEOF.
13. Emitir Certidoes de Regularidade Fiscal.

As certidoes sao consultadas em varios momentos antes da
prorrogacao

14. Elaborar Termo Aditivo.

Otermoaditivodeve serelaborado conforme modelo padrao daAGU,
atentando-se para termos anteriores de reajustes e repactuacoes.

15. Antes da assinatura pela Contratada:

a. Verificar se a empresa contratada esta cadastrada com Usuario
Externo no SEI/MAPA.

b. Caso nao esteja, orientar a empresa a realizar o cadastro
conforme Manual de Peticionamento Eletronico - 2023, item 2
- Cadastro de Usuario Externo. Link: Manual de Peticionamento
Eletrénico - 2023.

16. Liberar para assinatura da Contratada.

Apos assinatura da Contratada, liberar para assinatura da Autoridade
Competente por meio de Despacho, com Base legal na Portaria
557/2023.

17. Enviar para finalizagao processual na ASS-CCON.



O encaminhamento a consultoria juridica, devera seguir o rito
processual de hierarquia estabelecidos pelo MAPA. No ambito
das SFAs sera o Superintendente, ja no ambito da SPOA, sera
encaminhada por seu titular, apos ser formulada pela CGAQ.

Caso o processo seja encaminhado a consulta juridica do MAPA,
este devera seguir os critérios estabelecidos recentemente para
encaminhamento de processos as Consultorias Juridicas em Brasilia
e nos Estados.

Conforme o Oficio-Circular n. 00001/2025/NIP/SCGP/CGU/AGU
e a Nota n. 00003/2025/NIP/SCGP/CGU/AGU, a partir de 21 de
abril de 2025, passa a ser obrigatorio a utilizacao da funcionalidade
do Oficio Padrao Eletréonico para o encaminhamento dos
processos consultivos, disponivel nos links: https://cgu.agu.gov.br/
oficiopadrao/ (link direto) ou via protocolo https./www.gov.br/agu/
pt-br/composicao/cgu/cgu/consultaproc.

Desse modo, para o preenchimento do formulario eletronico de
geracao do Oficio Padrao Eletronico € necessario preencher todos
0s campos conforme a ordem apresentada, e apos a geragao do
modelo de oficio, devera ser salvo em PDF, assinado e inserido no
processo antes do encaminhamento ao Protocolo.

Apos o envio, a unidade juridica consultada procedera a analise e
emitira o parecer correspondente. Apos a inclusao dos documentos
pertinentes no processo, sera restituido o processo a unidade
solicitante — SPOA ou SFAs— para os devidos encaminhamentos.

As unidades CGAQ, SPOA ou SFAs, ao receberem o processo,
encaminharao asareas competentes paraverificacao ou saneamento
das recomendacoes apontadas.

No entanto, € importante frisar que a area técnica, ao demandar
manifestacao da Consultoria Juridica, verifique previamente se o

temaestacontempladonos pareceresreferenciaisjadisponibilizados
pela Advocacia-Geral da Uniao (AGU), por meio da Coordenacao-
Geral de Elaboracao e Consolidacao de Jurisprudéncia Consultiva
da Consultoria-Geral da Unidao (CGU/ECJUS). A consulta a esses
pareceres referenciais, quando aplicavel ao caso concreto, pode, em
determinadas situacoes, dispensar a necessidade de uma consulta
juridica individualizada, conferindo maior celeridade e seguranca
juridica ao tramite do processo. Os pareceres referenciais atualizados
estao disponiveis no seguinte endereco eletronico: https:./www.
gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/ecjus.

1. Responder a Solicitagao de Prorrogacgao.

2. Verificar, junto aos fiscais e gestores, o interesse em prorrogar
com a contratada.

3. Decisao - Interesse em prorrogar?
a. Nao:
Elaborar Informacao Técnica de encerramento do processo.
Enviar para a Coordenacao de Contratos.
b. Sim:

Realizar consulta formal a contratada quanto ao interesse em
prorrogar.

4. Manifestacao da Contratada:
a. Negativa:
Elaborar Informacao Técnica de encerramento do processo.
Enviar para a Coordenacao de Contratos.

b. Positiva:



Solicitaracontratadaadocumentacao necessaria pararenovagao.

5. Emitir a Declaragcao de Disponibilidade Orgamentaria e
Programacgao Orcamentaria.

Area Demandante é responsavel peladisponibilidade e programagao
orcamentaria, e devera providenciar 0s recursos necessarios a
CGEOF.

6. Elaborar o Mapa de Gerenciamento de Riscos.

O mapa de gerenciamento de riscos € feito dentro do Compras.Gov.
7. Realizar Pesquisa de Precos.

8. Realizar Inclusao no PCA

A prorrogagao contratual deve esta prevista dentro do Plano de
Contratacao Anual, que e registrado no sistema PGC.

9. Emitir Certidoes de Regularidade Fiscal da contratada.

10. Emitir Certidoes de Regularidade do Responsavel Legal da
contratada.

11. Elaborar Nota Técnica para remessa a Coordenacao de
Contratos

A Nota Técnica deve abordar, dentro outros aspectos, a justificativa
para prorrogacao, sua vantajosidade técnica e econdmica, a
regularidade da execucao e o carater continuo do objeto da
contratacao.

Disponibilidade orcamentaria ¢ a existéncia de dotacao
orcamentaria suficiente e adequada, previamente aprovada na Lei
Orcamentaria Anual (LOA), para suportar a despesa decorrente de
determinada contratacao ou aditamento contratual.

Em outras palavras, trata-se da verificacao de que ha previsao
legal e saldo orcamentario disponivel para a realizagao da despesa
pretendida, em conformidade com o principio do equilibrio
orcamentario e os limites estabelecidos na legislacao vigente, como
a Lei n° 4.320/1964 e a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal.

A Declaragao Orgcamentaria € um documento, geralmente emitido
pela unidade setorial de orcamento ou area financeira, que certifica
a existéncia de saldo orcamentario disponivel para atender as
obrigacdes decorrentes de um contrato, aditamento ou ajuste
contratual. Ela formaliza que a despesa pretendida podera ser
executada, respeitando o plangjamento orcamentario da instituicao.

Esse documento € uma exigéncia para dar prosseguimento a
processos de contratacao e alteracao contratual, conferindo
seguranca quanto a regularidade orcamentaria e financeira da
despesa.

Como pratica usual, a Declaracao Orcamentaria atende as normas
da Lei n° 14.133/2021 (nova Lei de Licitacdes e Contratos), que
reforca a necessidade de adequada previsao orcamentaria e
responsabilidade fiscal has contratacdes publicas.

A Nota de Reforco de Empenho € um instrumento utilizado
para complementar o valor originalmente empenhado em uma
contratacao, quando o saldo da nota de empenho inicial nao é
suficiente para suportar acrescimos contratuais, prorrogacdes ou
reajustes de precos.

Por meio da emissao de uma Nota de Reforco, a Administragao
formaliza o aumento do credito orcamentario vinculado ao contrato,
garantindo a cobertura financeira necessaria para honrar as
obrigacdes assumidas.
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A emissao e gestao dos empenhos — inclusive reforcos — seguem
as disposicoes da Lei n° 4.320/1964 e das normas de execugao
orcamentaria da Administragao Publica.

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Responsaveis -
Assinantes

Historicode
Revisdes

O Mapa de Gerenciamento de Riscos € um instrumento de apoio a
tomada de decisao que permite identificar, avaliar e tratar riscos que
possam comprometer a legalidade, a economicidade e a efetividade
das alteracdes contratuais, feito dentro do sistema https.//www.
comprashet.gov.br/seguro/loginPortal.asp.

Seguem abaixo as etapas recomendadas para sua elaboracao no
ambito do Ministério da Agricultura e Pecuaria (MAPA), aplicavel aos
processos de prorrogagao:

a) Informagoes Basicas

Identificar o contrato que sera objeto da analise de riscos. Definir o
responsavel pela Edicao. E qual sera o objeto da Matriz de Riscos.

b) Historico de Revisoes
Identificar se houve revisdes anteriores.
c) Riscos Identificados

Mapear 0s riscos que possam afetar o processo de alteracao
contratual, considerando aspectos como: Nao observancia dos
limites legais para acréscimos e supressdes; Alteracdbes que
comprometam o equilibrio econdmico-financeiro do contrato;
Auséncia de justificativa técnica adequada; Falhas ha documentacao
Oou na instrucao processual; Atrasos na tramitacao ou na execucao
das alteragoes; Interferéncias indevidas na execucao contratual.

d) Analise e avaliagao dos riscos

Para cada risco identificado: avaliar causa do risco; avaliar a fase em
que o risco acontecerq; avaliar a probabilidade de ocorréncia ou o
nivel do risco (baixa, média ou alta); avaliar o impacto caso o risco
venha a se materializar (baixo, medio ou alto); descrever as agoes
preventivas do risco e as acoes de contingéncias.

e) Definicao das medidas de tratamento:

Estabelecer acdes preventivas e/ou corretivas para cada risco
identificado, tais como: Revisao juridica prévia das minutas de
alteracao; Capacitacao das equipes envolvidas; Criacao de checklists
de conferéncia documental; Acompanhamento gerencial das etapas
do fluxo; Registro e arquivamento adequado das justificativas e
decisoes.

f) Monitoramento e revisao continua

Acompanhar os riscos durante a tramitacao do processo. Atualizar
0 Mapa de Riscos caso surjam novas situacdes ou quando houver
alteracoes relevantes no cenario do contrato. Realizar a revisao
periodica para efetividade das medidas adotadas.




g) Registro e formalizacao

Registrar o Mapa de Gerenciamento de Riscos no processo SEl
vinculado ao contrato. Garantindo a rastreabilidade das agdes de
gerenciamento e das decisdes tomadas, atendendo aos principios
da transparéncia e da accountability.

h) Responsaveis e Assinantes

Assinaturas dos membros da equipe Gestor e Fiscal do Contrato.

A Pesquisa de Precos € uma etapa fundamental no planejamento
das contratacdes, pois fornece subsidios para a definicao de precos
e condicoes de contratacao mais vantajosas para a Administracao.
No contexto de prorrogacoes contratuais, a pesquisa deve refletir a
realidade atual do mercado, assegurando que 0s ajustes propostos
estejam alinhados aos precos praticados.

Sua elaboracao deve observar critérios de isencao, objetividade e
atualizacao, buscando informacoes em fontes diversas e confiaveis,
como cotacoes de fornecedores, tabelas oficiais, contratos similares
recentes e registros de sistemas governamentais. O objetivo é
garantir a transparéncia, a economicidade e a conformidade com os
principios que regem as contratacdes publicas.

Alem de apoiar a tomada de decisao, uma pesquisa de mercado
bem estruturada contribui para mitigar riscos relacionados a
superfaturamento ou prejuizos a Administragao.

A depender da natureza do objeto e da contratacao, a pesquisa de
precos devera observar os normativos especificos expedidos pelo
Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos (MG,
pelos orgaos centrais do SISG ou, quando aplicavel, por orientacoes
setoriais e normativas complementares.

Destacam-se como referéncia os seguintes normativos vigentes:

IN SEGES/ME n° 65/2021 - Estabelece regras para pesquisa de
precos na aquisicao de bens e contratagao de servicos em geral
no ambito federal, detalhando parametros, formalizacao, fontes
prioritarias (sistemas oficiais e contratacdes similares), numero
minimo de cotagdes, metodologia, validade dos dados, entre
outros

IN SEGES/ME n° 73/2020 - DispbOe sobre o procedimento
administrativo para a realizagcao de pesquisa de precos para a
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito
da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

IN SEGES/ME n° 91/2022 - Regulamenta a definicao do valor
estimado para contratacoes de obras e servicos de engenharia.

IN SGD/ME n°® 94/2022 - Especifica para a contratacao de
TIC (Tecnologia da Informacdao e Comunicagao), reforcando
a aplicacao da IN 65/2021 e exigindo justificativas para uso
exclusivo de propostas de fornecedores.

Painel de Precos

Plataforma oficial recomendada pela IN 65 como fonte prioritaria.
Permite filtrar compras similares por 6rgao, objeto, quantidade e
data, fornecendo valores medio, mediano ou menor, disponivel em:
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/.

Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP)

Criado pela Lei 14.133/2021, integra funcionalidade de painel de
precos, banco de precos em saude e acesso a base de NF-e. Sera
incorporado gradualmente, complementando o Painel de Precos,
disponivel em https:/www.gov.br/pncp/pt-br.



Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcao
Civil (SINAPI)

Sistema especializado para custos de obras e servicos de engenharia,
utilizado para composicao de estimativas orcamentarias, disponivel
em: https./www.caixa.gov.br/poder-publico/modernizacao-
gestao/sinapi/Paginas/default.aspx.

Dessa forma, o agente publico responsavel devera, portanto,
observar o normativo que melhor se aplica a natureza do objeto
contratado e ao tipo de contratacdo em analise. E recomendavel,
ainda, que eventual justificativa de precos constante da instrucao
processual mencione expressamente o normativo utilizado como
referéncia metodologica.

Para que a Administracao Publica possa contratar uma empresa,
e imprescindivel que esta comprove sua regularidade fiscal,
previdenciaria, trabalhista e perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS).

Tal exigéncia tem por objetivo assegurar que a contratada esteja
em dia com suas obrigacoes legais, prevenindo riscos juridicos e
garantindo o respeito aos principios da legalidade, moralidade e
interesse publico.

A comprovacao dessa regularidade € feita mediante a apresentacao
de certiddoes e documentos atualizados, emitidos pelos orgaos
competentes, tais como:

Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas: https://cndt-certidao.
tstjus.br/inicio.faces

Certidao CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas: https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-
gestao-publica/ceis

Certidao CNEP - Cadastro Nacional de Empresa
Punidas: https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/
consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc

Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade: https.//www.cnjjus.br/improbidade_adm/
consultar_requerido.php

Declaracao do SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores: https.//www.comprasnet.gov.br/seguro/
loginPortal.asp

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica: https://certidoes-apf.
apps.tcu.gov.br/

CADIN - Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do
Sistema Publico Federa: https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

Regularidade FGTS: https://consulta-crf.caixa.gov.br/
consultacrf/pages/consultaEmpregador,jsf

Certidao Negativa de Licitantes iniddneos: https.//portal.tcu.gov.
br/carta-de-servicos/certidoes

A confeccao da Nota Técnica também pertence a etapa de
elaboracao documental. A criacao da nota € muito relevante para o
processo, pois nela sera descrita toda a historia do objeto, contendo
interessado, introdugao, historico do contrato, analise, embasamento
legaldo ato, verificacao da regularidade fiscal e de qualificacao, bem
como o posicionamento da area de contratos.

Aléem desses elementos, a Nota Técnica podera contemplar o
detalhamento da prorrogacao, bemcomotabelascom osrespectivos
valores atualizados, o prazo da prorrogacao e demais informagoes
pertinentes ao caso.



Ressalta-se que, nesta fase, quanto maiorfor o nivelde detalhamento
das informacgdes apresentadas, mais consistente e robusto sera o
resultado, uma vez que o documento devera reunir todos os dados
necessarios a formalizacao do aditivo proposto.

Considerando que é por meio da Nota Técnhica que 0 processo €
direcionado a analise da Consultoria Juridica, sempre que nao
houver parecer referencial aplicavel ao caso concreto. Apos a
manifestacao da assessoria juridica e o atendimento integral as
eventuais recomendacgoes ou ajustes indicados, o Termo Aditivo
podera ser formalizado e celebrado.

Registrar o Termo no
—— = Contratos.Gov, SIAFl e
Portal do MAPA

Realizar publicagdo no
—= DOU e anexar os
extratos

Solicitar Renovagdo da
——= Garantia Contratual e
Registrar no SIAFI

Comunicar a Contratada
sobre a finalizagdo

Notificar a Area
—— = Demandate sobre a
Conclusdo do Processo

5- ASSESSORIA DA CCON

1. Registro do Contrato no Contratos.Gov

A ASS-CCON registra o contrato no sistema Contratos.Gov e
providencia sua publicagao no Diario Oficial da Uniao (DOU).

2. Atualizagao no SIAFI

Apos a publicacao no DOU, o SEAC efetua a atualizacao do saldo do
termo aditivo no SIAFI

3. Publicacao no Portal do MAPA
Realiza-se a publicacao do contrato no portal institucional do MAPA.
4. Anexar Comprovantes

Anexam-se ao processo todos os comprovantes das publicagcoes e
registros realizados.

5. Cobranca ou Notificacao sobre a Renovacao da Garantia
Contratual

E solicitado a contratada a apresentacao da renovacao da garantia
contratual.

a. Aguarda-se a apresentacao da garantia contratual pela
contratada;

b. Realiza-se a consulta de regularidade junto a SUSEP;
c. Registra-se a garantia no SIAFI.
6. Notificacao Final

Notifica-se acontratada e aareademandante, pore-maile despacho,
sobre as publicacdes e registros finais realizados.

7. Conclusao

Com o cumprimento de todas as etapas acima, considera-se
concluido o processo de prorrogacao contratual.



O sistema Contratos.Gov € uma plataforma digital integrada ao
Comprasnet — o portal oficial do Governo Federal para compras
publicas — voltada a gestao dos contratos administrativos firmados
pelos orgaos da Administragao Publica Federal.

Criado com o objetivo de ampliar a transparéncia, a padronizacao
e o controle dos contratos celebrados no ambito federal, 0 moédulo
de contratos permite o registro, acompanhamento e atualizacao de
informacodes contratuais de forma centralizada e segura.

Nele, e possivel cadastrar dados essenciais como objeto, vigéncia,
valores, reajustes, aditivos e prorrogagoes, alem de gerar relatorios
gerenciais.

Ao tornar mais agil e rastreavel a gestao contratual, o Contratos.
Gov contribui diretamente para o cumprimento dos principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade na Administracao Publica.

Diante da necessidade de realizar o lancamento do Termo Aditivo
no sistema Contratos.Gov - Portal de Compras do Governo Federal
oficial https:.//www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/comprasnet-
contratos, segue o passo-a-passo de como proceder o lancamento
conforme modelos disponiveis no link: https://gitlab.com/sistema-
conta/sc/-/wikis/home#manuais-do-sistema.

O sistema esta diretamente integrado ao Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), funcionando como uma ferramenta
de gestao contratual que alimenta automaticamente o portal com as
informagodes exigidas pelanova Leide Licitacoes (Lein®14.133/2021).

Essa integragcao permite que os dados inseridos no Contratos.Gov
— como celebragao, aditamentos, apostilamentos, prorrogacoes e
encerramentos — sejam publicados no PNCP de forma padronizada
e transparente, garantindo o cumprimento das obrigacdes legais de
publicidade dos atos administrativos.

Dessa forma, o sistema atua nao apenas como um sistema
operacional para os o6rgaos publicos, mas tambem como um
canal oficial de envio das informacdes contratuais ao repositorio
nacional, promovendo maior controle social e institucional sobre as
contratacoes publicas.



Passo 1. Selecione o contrato ao qual sera incluido o termo aditivo de prorrogacao. Na aba “Dados Gerais', no campo “Qualificacdes’, escolha
o tipo de qualificacao: Acréscimo/Supressao, Vigéncia, Fornecedor, Reajuste ou Informativo. Cada qualificacao corresponde a um tipo de
informacao que pode ser adicionada ao contrato. No caso presente, a qualificagao sera Vigéncia. Alem disso, deve-se informar o Numero do
Termo Aditivo, o Objeto e selecionar a Unidade Gestora.

@ Contratos.govbr = % Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG @& Temas @ Meus Dados @ Sair

) Coniratos.gov.br Termos Adilives - Adicionar
User ImabANA BRASIL BER...

UG/UASG: 130005 Te rMmaos Ad |t|VOS Adicionar Termo Aditive.

# Tela cio .
« Voltar para todos Termos Aditivos

B tua
$ G ¢ g Dados Gerais Dados Aditivo Itens do contrato Vigéncia / Valores Retroativo
$ G eira Qualificagio *
Bl Gt e =z Selecione as qualificacies
E T ) Iz Deseja gerar cronograma automatico para o Termo Aditivo?
® Sim O Nio
o
5 A Tipo Vigéncia
» Com Valor Sem Valor
DFCDSRVVT! 3.21- Numero Termo Aditivo *

Objeto do TA ™~

Unidade Gestora ™

130005 M

Préxima Aba ©
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Passo 2: Na aba "Dados do Aditivo’, deve-se preencher todos os campos obrigatorios, podendo permanecer em branco apenas 0 campo
‘Informacdes Complementares”.

=) B Portal da Imprensa Nacional — X Apdlices :: SUSEP ¥ Finalizar compra x ¥ Protected By Symantec X Adicionar Termo Aditivo : Contratc: X (3§ Email - Liana Brasil Bernardino - X + ~ = X
&~ (&) O 8} contratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato/289916/aditivos/create#dadosaditivo w b @ i] =
& Introdugio MAPA - Ministério da ... m SupplyManager - Port.. @3 Consulta de Sangges | ... @ CADIN Certiddo de Inidéneos  § Certiddo Negativa de ... Cadastro Nacional de ... ) FAQ (Perguntas Frequ... I Curso Tesouro Gerenci... [J[ Cartilha de Seguranca ... @ SEI/ MAPA c SIGAC - Sis »> [ Qutros favoritos

Contratos.govbr 3% Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG & Temas @ Meus Dados @ Sair

Contratos.gov.br - Termos Aditivos - Adicionar

ImabBANA BRASIL BER...
UGASG: 130005 Termos Aditivos sdcionarre
# Te 0 :
« Voltar para todos Termos Aditivos

B G ntrat
S e Dados Gerais Dados Aditivo ltens do contrato Vigéncia / Valores Retroativo
$ G 3 Fornecedor *
=5 - 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA .
B atas Z;
= 3 = Data Assinatura Aditivo *

dd/mm/ aaaa B
9 A

Data Publicagdo Aditivo @

dd/mm/ aaaa B

DFCDSRVV7950 | v.
:20250707-1928 Informagées Complementares
y

G Aba Anterior Proxima Aba ©

Ambiente Producao
Copyright @ 2025 Contrates.gov.br - Todos direitos reservados. Software Livre (GPL). DFCDSRVV7950 | v. 1.23.21-r23:20250707-1928




Passo 3: Na aba “ltens do Contrato’, deve-se preencher todos os campos obrigatorios.

W =

&

DFC

Contratos.govbr

naQBANA BRASIL BER...

UG 30005

3% Abrir Chamado

& Manual

= Mudar UG/UASG

Te fMmaos Ad |t|VOS Adicionar Termo Aditiva.

« Voltar para todos Termos Aditivos

Dados Gerais

Tipo
Item

Servico

& Aba Anterior Préxima Aba ©

Dados Aditivo

Numero ltem
Compra

00001

ltens do contrato

Vigéncia [ Valores

Item

Retroativo

19356 - CONCESSAO USO - AREA / IMOVEL

PUBLICO

60

Quantidade
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Valor Unitario

430,42

Qtd. parcelas

@& Temas @ Meus Dados
Coniratos_gov.br Termos Aditivos
Valor total do Contrato: 26825.20
Valor Total Data Inicio
258252 = A7/07 /2024

@ Sair

Adicionar
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Passo 4: Na aba “Vigéncia/Valores’, deve-se informar a Data de Inicio e a Data de Término da vigéncia, bem como a Data de Inicio do Novo
Valor, que deve ser igual a Data de Inicio da Vigéncia. Os campos referentes aos valores e a quantidade de parcelas serao carregados
automaticamente pelo sistema.

@ Contratosgovbr = ¥ AbirChamado & Manual = Mudar UG/UASG @Temas @ Meus Dados @ Sair

Coniratos_gov.br Termos Aditivos Adicionar

nabBANA BRASIL BER...
UGIUASG: 130005 Te rMmaos AdlthOS Adicionar Termo Aditive.
# Tela cio i
« Voltar para todos Termos Aditivos

B tua
$ G org a < Dados Gerais Dados Aditivo Itens do contrato Vigéncia / Valores Retroativo
$ Gestd eira Data Vig. Inicio *
0O atas =z 17/07/2024
E T @ Data Vig. Fim *

1710772029
&8 A

Data Inicio Novo Valor

dd/mm/ aaaa
DFCOSRVVT! 3.21-
r23:2025070 Valor Global *

RS 258252 <

Num. Parcelas *

<3

60

Valor Parcela *

[$3

R$ 43042

Q@ Aba Anterior Proxima Aba ©




Passo 5: Na aba “Retroativo’, caso tenha algum valor retroativo deve-se preencher os campos, e apos clicar em Salvar e Voltar. Apos salvo
ressalta-se que os termos aditivos devem ser publicados, seguindo os procedimentos descritos nos passos referentes a publicacao de
contratos, conforme item anterior do manual: Publicagao de Contrato no Sistema Contratos.GOV.

@ Contratos.govbr = % Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG & Temas @ Meus Dados @ Sair

Contratos.gov.br Termos Aditivos Adicionar
UG/UASG: 130005 Te rMmaos AdlthOS Adicionar Termo Aditivo.

« Voltar para todos Termos Aditivos

B G ntratua
$ G org g Dados Gerais Dados Aditivo Itens do contrato Vigéncia / Valores Retroativo
$ G eira Retroativo? *
50 * =
[3 Gestio de atas Er g >
Més Referéncia De
E Tran =
E Tran: 04 - Abril B
o
S Ano Referéncia De
Selecione. . -
DFCDSRVV7950 3.21-

L Més Referéncia Ate

Selecione..

Ano Referéncia Até

Selecione..

Vencimento Retroativo

dd/mm/ aaaa

Soma ou Subtrai?

Soma Subtrai
Valor Retreativo

RS .

Salvare voltar ~ | & AbaAnterior J~Ne=l Ty

@ Manual de Desenvolvimento de Celebracdes e Prorrogacdes Contratuais



Manual de Desenvolvimento de Celebragoes e Prorrogacdes Contratuais

COMO ATUALIZAR O SALDO DO TERMO ADITIVO NO SIAFI?

Por meio do site: https.//siafitesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login jsf, € possivel acessar o sistema.

Passo 1. Entrar no sistema com gov.br, utilizando certificado digital em nuvem, e posteriormente clicar em “concordar. Inserir na lupa de localizar
no canto direito “INCDH" - Inclui Documento Habil. Na tela que se abrira, preencher apenas o campo obrigatoério de “Tipo de Documento’, que
devera ser a sigla "RC" Registros de Controles Diversos, e posteriormente clicar em confirmar.

& SIAFI

Comunica Configurar Acesso ﬁ Adicionar Favoritos

LIANA

Cédigo da UG:130005 )“
TesouroNACIONAL

INCDH|

@) Ajuda

o Informacdo
-/ (IN00D33) Ndo se esqueca de verificar as mensagens (COMUNICA) enviadas para a sua UG. Clique no botdo "COMUNICA" no menu acima para vé-las agora.

Sistema: SIAFI2025 Exercicio: 2025 | Verséio 2025.02.033-b3010455 Sair 3
LIANA

Cédigo da UG:130005

; TesouroNACIONAL

S SIAFI

Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso ‘f_\f Adicionar Favoritos Siafi Operacional
2
- Incluir Documento Habil - INCDH @ Ajuda
é * Campo de preenchimento obrigatdrio
o * Cddigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
© @ COORD_-GERAL DE EXECUCAO ORg¢.E FIN./DA/MAPA REAL (R$)
H
z Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Namero DH:
i 2025 LSJ REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS




Passo 2: Na Aba “Dados Basicos" preencher - Codigo do Credor (CNPJ da Empresa); n°® do Processo; Ateste (data da assinatura do termo
aditivo) e Valor do documento (valor do termo). Na aba “Dados de Documento de Origem” logo abaixo, preencher o emitente (CNPJ da
Empresa), N° de Doc de Origem (n° do termo) e a data da emissao (data da assinatura) e clicar em confirmar. Apos a confirmacao preencher o
campo “Observacao” com as informacdes basicas do termo por exemplo: Saldo da conta contratos; contrato n® xx/xxxx; nome da contratada,
sigla da unidade demandante e o periodo correspondente a prorrogagao.

Inciuir Documento HABIl = INCDH € s

! Compsd da presschreeis cbrigein

*Cabthgn din LG E st erit Herne da UG Essbanis Llisacdn
1 COOARD GERAL DE EXECUCAD (R E FINDAMARA

A ‘Tips da Documents:  Tihilo Vajrrae. D
i ] 3] REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS .

P Prieachirmisis OO0 Fobiaaiiei T Patdais o Rl

Formscd Bhaicos TOubos Lancamentinl  Cbabs e Culle  Resuss

*Cécige da L] Pagadors Homas da UG Pagadios Sinterna de Orgam
""" Y COORD -GERAL DE EXECUCAD ORg E FIH /DARARA, CPR-5TH

Diata do Eraade Cortital  Data de Vencmends  Taa de Clmies Frsceina ] "aier do Dodurrnta

.
FETEFTELTY e PEEEE L ELETFLEE ETEFTELTY o | 3. 154, TH

do Candar vy iy Crmchar
:HJJZIA.JE?J:L'I.IS] ACECOT S A

Dados de Documentos de Origem
= Imnerce Dt che flesn ndr HaTer 1 B, Crgem Vador

\CEFTILELET il‘?'&'

Diocusenios Hibels Relaclonados .-f_.
] 6 Bt Do His, Rl indo

e ARerar Lol i ot Sl S [T TH R 3

CspareacBa
FontEatel 45 4018, Contrataso| MoEem T1 37K, COISTOICONTTACAGE: Of SECVIQLE TICAL008 SRPECLALIESO0R (COATINUOA & FER OSQ1CAQRD EECLUSLYE O¢ BAS O ODTEH, TOLTAO0M DATA & PIESSTVACE: 04 OLAPORIDLELGSE (ZARTEIEN)
gos secviccs da Salosls fala Cafroe.

[5F FERERN IR T e

@ Manual de Desenvolvimento de Celebracdes e Prorrogacdes Contratuais



Manual de Desenvolvimento de Celebracdes e Prorrogacdes Contratuais

Passo 3: Apos confirmar as telas ficam conforme imagem abaixo:

- d s La L Lo
FDades Basicos TOuios Lanamesios | ConAro o Cusie | Resums
Cocbggs i UG Pagackun  Mewsa da UG Pageders Deitienih e Oeagaen
130005 COORD GERAL DE EVECLICAD ORp E FIN WMMMAPA CPRETH
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Passo 4. Na aba ao lado de dados basicos existe a aba “Outros Lancamentos’, nesta aba € necessario preencher o campo “Situacao” com a
sigla LDVO11 - Assinatura de contratos de Despesas e clicar em confirmar. Apos confirmar abrird os campos para preenchimento: Normal/
Estorno (Normal); Tem contrato? (Sim); Favorecido (CNPJ da Empresa) e Conta do Contrato (n° final 02.01 - usado para contratos de servicos
em execucao, n° final 02.02 - usado para contratos de servicos ja executados), e posteriormente clicar em confirmar.

S SIAFI B

. Conligurns hoouss B Adcwes faverten e

Incluir Documento Habil - INCDH 7 T
* Cyet i =t e g
"Céahign da UG Ermitanty Masree da G Errstants Wicpdta
13005 OOORD -JERAL DE EXECUCAD QR E Fil DAAARA
A T e Documenlo:  Thuls Miirraiery DH
2019 1 H RECESTROS DE COMTROLES DIVERS(E -
F  prsnchimenic Obngaldes = Reparsds = pyndents 0F RENo
Fhuses b F et Laeg Cortre 08 Custs esuss
e Total da Aba 8,00
T N

I I I

@ Manual de Desenvolvimento de Celebragoes e Prorrogacoes Contratuais



Manual de Desenvolvimento de Celebragoes e Prorrogacdes Contratuais

Inchuir Decumento Habil - INCDH Qs

= Lampa G prewschumenia ohegatsrn

“Cicdys o UGG Emstenis:  Home da UG Emstenis Lt ]
130005 COORD SGERAL DE EXECLICAD D8y E Fill MAAAPS
s *Tigss o Diagimais T Hoemain DB
213 R REGISTROS DE CONTROLES DRVERSDS .
F practimgnto Congatias T Fepsvrads T Penosnts o Repisrg
FDacos Bisices | “Dutos Lancamantos | Centro o4 Cusie || Resema
Total i ke G400
= mem Fegiiraso
Hauado Moma da Stuade
(180 ASSIHATURA DE CONTRATOS DE DESFESA
HomalE soome Toen Corteme? = Faworpcido do Gootrate  © Comy de Comestn Sk
[Haemad | -] FoEoesdeon1170) B.1.2.3.1.02. ocg] 0, 00
== ____AE
Costrato: 18/2018, Contcateds: ACEDD TI 3/3, ObdetscContcatachks de secwicoa tdcnicos sapscializsdss (coftinuds @ sem dsdicesls axclasive da mlo d¢ choaf, voliidéa para s podservedsls das disponibilidsds (24xrTxi48) dca
sxrricos da Solocdo Ssla Cofcs.




Passo 5: Apos preenchida as abas “Dados Basicos” e “Outros Lancamentos’, € necessario clicar em “Registrar’ no final da tela.
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Passo 6. Apos o registro no SIAFI do termo aditivo € necessario baixar o comprovante de langamento para ser inserido ao processo. Para essa
atividade o caminho é: Menu - Contas a pagar e a receber - Consultar Documento Habil - Preencher o CNPJ da empresa e a sigla RC.

A Coordenacao-Geral de Apoio as Superintendéncias - CGAS foi criada com a finalidade de fortalecer a supervisao ministerial e garantir maior
integracao entre a Secretaria-Executiva do MAPA e as Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - SFAs.

Sua atuagao € essencial para assegurar que as SFAs desempenhem suas fungoes de forma alinhada as diretrizes estrategicas e operacionais
do Ministério. A CGAS presta assisténcia direta ao Secretario-Executivo no acompanhamento da atuacao das superintendéncias, promovendo
a articulacao entre os 6rgaos centrais e descentralizados.

Entre suas principais competéncias estao:
a. Prestar apoio ao Secretario-Executivo na supervisao ministerial relativa ao desempenho das SFAs;

b. Coordenar, junto aos titulares das SFAs e aos 0rgaos setoriais e singulares do MAPA, a elaboracao, o monitoramento e o controle dos
instrumentos de programacao estratégica e operacional;

c. Articular agoes voltadas ao aprimoramento da gestao operacional das superintendéncias, em conjunto com as unidades administrativas
dos 6rgaos do Ministerio.

Com essas atribuicdes, a CGAS exerce um papel fundamental no fortalecimento da governanca institucional e na melhoria da eficiéncia
administrativa nas unidades descentralizadas do MAPA.

Contudo, para as SFAs, € imprescindivel o cumprimento das diretrizes estabelecidas pela Portaria MAPA n° 557, de 09 de fevereiro de 2023,
que tornou obrigatoria a submissao prévia de todos os processos de licitacao e contratos a analise da CGAS, sendo necessaria a manifestacao
favoravel para a continuidade da tramitagao.

Com o intuito de estruturar e padronizar os procedimentos desempenhados por essa unidade, os processos que envolvem pedidos de
prorrogacoes deverao ser encaminhados com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data prevista para sua efetivagao, sob pena
de nao cumprimento da Portaria n* 557/2023, tendo em vista 0 encaminhamento tardio que inviabiliza a analise desta CGAS.

Além do cumprimento do prazo estabelecido, tais processos estarao sujeitos a uma observancia rigorosa dos procedimentos definidos neste
manual, a fim de garantir a conformidade técnica e administrativa das analises conduzidas pela Coordenacao.



Conforme amplamente reconhecido, € imprescindivel a existéncia de previsao orcamentaria que assegure a cobertura das obrigacdes
financeiras a serem assumidas pela Administracao Publica.

A realizacao de despesas publicas exige, como condicao prévia, a devida alocagao de recursos no orcamento do exercicio financeiro
correspondente, nos termos do inciso Il do art. 167 da Constituicao Federal, do art. 150 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 73 do Decreto-Lei n°
200/1967.

As normas de direito financeiro acima mencionadas vedam expressamente a execucao de despesas que nao estejam previstas nas leis
orcamentarias em vigor. Assim, para que a Administracao Publica possa efetuar qualquer despesa, € indispensavel a existéncia de dotacao
orcamentaria especifica e suficiente que assegure sua regular execucao.

Nesse contexto, a declaracao exigida para instrucao processual deve atestar a existéncia de previsao orcamentaria no exercicio vigente,
suficiente para cobrir as despesas obrigacionais decorrentes da assinatura do termo de contrato, aditivo e apostilamento.

O modelo da Declaracao de Disponibilidade Orcamentaria devera observar as diretrizes estabelecidas pelo orgao central do Sistema de
Administracao Financeira Federal (Ministério da Fazenda), devendo ser formalizada por agente publico com competéncia regimental para
tanto.

A declaracao devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
ldentificacao da Gestao/Unidade;
Fonte de Recursos;
Programa de Trabalho;
PTRES (Plano Interno);
Natureza da Despesa;
Numero da Nota de Empenho.

Na hipotese de compartilhamento de despesas com outras secretarias ou ministerios demandantes, devera ser consignada a indicagcao dos
Planos Internos (Pl) que custearao a despesa, bem como os respectivos valores a serem repassados por cada um.

Para assegurar a uniformidade nas analises realizadas pela CGAS, foram definidos critérios técnicos padronizados a serem observados por
todas as Superintendéncias Federais de Agricultura - SFAs, conforme demonstrado na tabela a seguir:



Atendido? SEI n° (link)

Critérios
|. Conformidade da Solicitagao: Oficio de manifestagcao da contratada

[Il. Analise Tecnica: Emissao de Nota técnica pela SFA

IIl. Artefatos Contratuais: Emissao de Minuta de Termo Aditivo

IV. Impacto Financeiro e Orcamentario: Declaragao de Disponibilidade
Orcamentaria (DDO) detalhada, com indicagcao de cada operagao e respectivos
Planos Internos - Pl e valores.

V. Manifestacao da Unidade Demandante: Autorizacao do titular da unidade,
considerando as algadas fixadas no Portaria n°557/2023.

VI. Regularidade Juridica: Parecer juridico ou parecer referencial, se for o caso,
e atestado de atendimento ao Parecer referencial.

VII. Prazo Técnico de Analise: Encaminhamento a CGAS, no minimo de 60
(sessenta) dias da vigéncia contratual para analise.
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A elaboracao dos Manuais de Celebracao e de Prorrogacao
Contratual tem como objetivo padronizar procedimentos, garantir a
conformidade coma Lein®14.133/2021 e assegurar maior eficiéncia,
transparéncia e seguranca juridica nas contratagoes realizadas pelo
Ministério da Agricultura e Pecuaria - MAPA.

No Manual de Celebracao, foram sistematizadas as etapas
necessarias para a formalizacao de contratos, desde a analise da
demanda inicial até a assinatura e todos os registros nos Sistemas.
O detalhamento das fases e responsabilidades permite otimizar o
fluxo processual e reduzir riscos decorrentes de falhas ou omissoes
documentais.

Ja o Manual de Prorrogagao Contratual estabelece um roteiro claro
paraaanalise, decisao e execugao das prorrogacoes, contemplando
as atuacoes da area demandante e da Coordenacao de Contratos
(CCon). O fluxograma adotado busca prevenir atrasos, garantir a
observancia dos prazos legais e preservar o interesse publico na
continuidade dos servicos e fornecimentos.

Ambos 0s manuais, de forma integrada, fortalecem a governancga
das contratacoes publicas no MAPA, promovendo maior controle,
rastreabilidade e qualidade na execucao contratual, alem de
oferecerem suporte pratico as equipes envolvidas nos processos.
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